SSBMYO Akademik ve idari Faaliyet Takip izlencesi-2021

Sira | Tarih Toplanti1 Ad1 | Toplanti Notlan
1 22.01.2021 | 2020-2021 28.01.2021 tarihli 15005096-100-E.3495 sayili yazi ile
Akademik yili | EBYS iizerinden toplanti1 Raporu akademik ve idari tiim
Guz personelle paylagilmistir.
yartyili
akademik
kurul toplantisi
Giiz yariyili Akademik Kurul toplantisinda alinan kararlar
dogrultusunda is ve islem planlamasi, Bahar Donemi ders
kayitlanma ve danisman onaylar1 hakkinda planlama ,
MYO ders dagilim siireglerinin Miidiir Yardimcis1 Ogr.
2 27 01.2021 MYO Haftahk | Gér. Dogal Unal sorumlulugunda gerceklestirilmesine
o Mutat Toplant1 | yonelik degerlendirme, Miidiir Yardimcist Ogr. Gor. Dilek
TOPCU MUMLU sorumlulugunda hazirlanan 2020 Y1l
Birim Faaliyet Raporu hakkinda Birim Amiri ve kurum
idari personeline bilgilendirme yapilmistir.
Birim Oz Degerlendirme Raporu (BODR) hazirlama
kilavuzu hakkinda inceleme ve planlama yapilmustir.
MYO binyesinde yer alan Bélimlerde sunulacak dersler
icin Ders Izleme Formu teslim almmasi, siirecin Ilgili
Bolim Baskanlar1 Koordinasyonu ile gerceklestirilerek
3 |17022021 | YO I#ggf;ﬁl Yiiksekokul Miidiirliigiine Bahar donemi baslangicinda
teslim edilmesi ile ilgili EBYS bildirimin yapilmasina
karar verilmistir.
Birim Kalite Komisyonunun BODR hazirlig1 i¢in 22 Subat
2021 tarihinde online toplanmas1 yoniinde karar alinmistir.
SSBMYO Kalite Komisyonu, BODR hazirlik ¢alismalari
kapsaminda tiim komisyon {iyelerinin katilimiyla online
Birim Kalite toplant1 gergeklestirmistir. Birimin BODR kapsaminda yer
Komisyonu alacak Kanitlar1 es zamanli bir ¢alisma ile belirlemesi
4 22.02.2021 e o . <
Toplantist yoniinde karar verilmig, gorev dagilimi yapilmistir.
(2021/01) Komisyon 25 Subat 2021 tarihinde kanitlarin
belirlenmesine yonelik toplant1 yapma karar1 almistir.
SSBMYO Kalite Komisyonu, BODR hazirlik caligmalari
icin 25 Subat 2021 saat 14:00’de online olarak
toplanmuigtir.
. . Birim Kalite komisyonu uyeleri Birim kurumsal hafizasina
Birim Kalite ettt " 1
Komisyonu yonelik ilgili dokiimanlar, Boliim toplanti rap(_)r!arli ders ve
5 25.02.2021 program kazanimlari, paydas toplantilar1 gibi sureglerle
Toplantis: ilgili bilgi derlemesi yaparak BODR taslak metnine ekleme
(2021/02) g1 brig der yap

yapilacak kanitlar1 belirlemis, Rapor metnine eklenen
kanitlar ve diger bilgiler hakkinda goriis alisverisimde
bulunmustur.

Raporun Birim GUYBIS sorumlu tarafindan Universite




GUYBIS sistemine belirlenen siireye uygun olarak
girisinin saglanmas1 amaciyla 1-5 Mart Haftasinda nihai
halini almasina ve Yiiksekokul Miidiirliigline sunulmasina
karar verildi.

04.03.2021

2020-2021
Akademik y1ili
Bahar

yariyilt
akademik
kurul toplantisi

SSBMYO Akademik Kurul Toplantis1 (Subat) Yiiksekokul
Miidiirii Ogr. Gor. Necati ALTEMUR Baskanliginda
04.03.2021 tarihinde saat™11:00°de 20 (Yirmi) akademik
personel katilimiyla online olarak gerceklestirilmistir.
Toplant1 kapsaminda; 2020-2021 Akademik Yili Bahar
Doénemi Boliim ders dagilimi ve ders programi, danisman
onay surecleri, Ders izleme formu, Yiksekokul komisyon
calismalar, Bahar donemi Hibrit Ogretim siireci, ders
stiresi ve diger siirecler ile 2021/5 sayili Cumhurbaskanligi
Genelgesinin  uygulamaya konulmasi, personel mesai
saatleri hakkinda yapilan planlama hakkinda akademik
personel bilgilendirilmis, ortak degerlendirmeler yapilmas,
uygulama siireclerine yonelik kararlar alinmistir. Toplanti,
tim  katilmcilarm  goriis, Oneri ve taleplerinin
degerlendirilmesiyle sona ermistir.

10.03.2021

MY O Haftalk
Mutat Toplanti

MYO  Midirligi  Yiiksekokul — Miidiirii,  Miudiir
yardimcilart ve birim idari personelinin katilimiyla
toplanmustir.

Toplantida; Birim idari personel goérev tanimlarmin mevcut
durum degerlendirmesi yapilmistir. Gorev tanimi ve
dagilimina yonelik etkinlik ve verimliligin bir sonraki
toplantida  ilgili  personellerin  goriisleri  alinarak
degerlendirilmesine karar verilmistir.

Birim yonetim kurulu toplantilarinin her hafta Sali gilinii
saat 14:00’de olacak sekilde planlanmasi, Yonetim kurulu
kararlarinin Carsamba giinleri alinmas1 yoniinde planlama
yapilmistir. Bu planlamanin miicbir sebep varligi halinde
esnetilmesi yéniinde ortak kanaat olusmustur.

Ik ve Acil Yardim Progranu (Orgiin ve 1.0.) Programu
Ogrenci staj taleplerinin Boliim staj kurulu degerlendirmesi
ve karar1 dogrultusunda MYO miidiirliigiine sunulmasi ve
ilgili haftada yonetim kurulunda degerlendirilmesine karar
verilmistir.

Birim 6gretim planlarmin - mevcut durumu hakkinda
degerlendirme  yapilmis,  gilincelleme  gerektirecek
hususlarin durumlarm bir sonraki toplantida goriisiilmesine
karar verilmistir.

16.03.2021

MYO Haftalik
Mutat Toplant1

MYO  Midirligii  Yiksekokul — Midird,  Muddr
yardimcilar1  ve birim idari personelinin katilimiyla
toplanmugtir.

Birim idari personel gorev tanimlar1 ve
sorumluluklar1 hakkinda degerlendirme yapilmustir.
Birim akademik personelinin ORCID numarasi ve

mevcut




YOKSIS kayd1 hakkinda durum tespiti yapilmistur.

Bolim Baskanliklarindan gelen Ders Tanitim Formlari
incelenmistir.

Birim biinyesinde bulunan Bdliimlere ait 6gretim planlar1
hakkinda degerlendirme yapilmaistir.

25.03.2021

MY O Haftalk
Mutat Toplanti

Yiiksekokul
Yiiksekokul

MYO  Midirligi
yardimcilar1  ve
toplanmustir.

Midiirii, Miidiir
Sekreteri  katilimiyla

Toplantida Birim personelinin gorev tanimlarinda yapilan
giincellemeler goriisiilmiistiir. Gorev tanimlarmin nihai
halinin Birim web sitesine eklenmesine karar verilmistir.

Birim-Giiz donemi sinav evraklarinin teslim siireglerini
standartlastirmak tiizere Siav evraki teslim formunu
giincellemis, Ogrenci isleri Birim sorumlusunu siire¢ takibi
ile gorevlendirmistir.

Birim Performans Gosterge Giris siireci planlanmis, Kalite
Komisyonu tarafindan belirlenen gdstergelerin GUYBIS
sorumlusu tarafindan siiresi iginde (2 Nisan) sisteme
aktarilmasima karar verilmistir.

Birim kalite siirecleri, siirekli iyilestirme c¢aligsmalari
kapsaminda Birim biinyesinde gerceklestirilecek is ve
islemlere yonelik is akig semalarinin hazirlanmasi hakkinda
degerlendirme yapilmustir.

Birim web sitesinin kalite siirecleri dogrultusunda
tyilestirilmesi ve gelistirilmesi i¢in bir taslak olusturulmus,
gerekli diizenlemelerin yapilmasi i¢in Birim web sitesi
sorumlusuna bildirilmistir.

Mart ay1 akademik personel toplantisi (2021/3) i¢in
giindem maddeleri belirlenmistir.

10

08.04.2021

MYO Haftalik
Mutat Toplanti

MYO  Midirligii  Yiiksekokul — Miidiirii,  Midiir
yardimcilart ve birim idari personelinin katilimiyla
toplanmustir.

MYO Akademik Kurul Toplantis1 (Nisan) giindemi
belirlenmis, ilgili katilimcilara duyurulmustur.

Gegmis donem MYO Akademik Kurul Toplant1 kararlari
gerceklesme durumu incelenmistir.
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15.04.2021

MYO
Akademik
Kurul

Toplantisi-
Nisan 2021

SSBMYO Akademik Kurul Toplantis1 (Nisan-2021)
Yiiksekokul Miidiirii Ogr. Gér. Necati ALTEMUR
Bagkanliginda 15.04.2021 tarihinde saat: 10:00°da 17 (On
Yedi) akademik personel katilimiyla online olarak
gerceklestirilmistir.

SSBMYO komisyonlarinn “en az 2 (Iki) ayda bir”
toplanmasi, komisyon toplant1 giindemleri ve toplanti




raporlarinm ilgili komisyon baskani tarafindan Yiiksekokul
Midiirliigiine 2 o6rnek (e-posta ve 1slak imzali) olarak
teslim edilmesi yoniinde bilgilendirme yapilmstur.

Birim akademik bdliimlerinin yariyill baslangig  ve
bitiminde Bolim Kurul Toplantis1 gergeklestirmesi,
toplant1 raporlar1 ve katilimcr listesinin ilgili Boliim
Baskani tarafindan Yiksekokul Midiirliigiine 2 6rnek (e-
posta ve 1slak imzali) olarak teslim edilmesi yoninde
bilgilendirme yapilmistir.

Pandemi kosullar1 sebebiyle akademik ve idari personel
calisma planlamast ve 2021/8 sayili Cumhurbaskanligi
genelgesi hakkinda genel bilgilendirme yapilmistir.
2020-2021 Akademik Yili Bahar Donemi Vize Smav
Programinin ilgili Bolim Bagkanlarmin koordinasyonu ile
hazirlanmas1 ve Yiiksekokul Midiirliigline sunulmasi
bildirilmistir.

Universite kalite siire¢leri dogrultusunda Birim web
sitesinin ~ gelisritilmesi  ve  1iyilestirilmesine  yonelik
caligmalarin Birim Kalite Komisyonu Koordinasyonu ile
yapilacagi bildirilmis; Birim i¢ paydasi olarak siirece
yonelik goriis ve Onerilerin 19 Nisan 2021 tarihine
kadar Birim web sitesi sorumlusuna bildirilmesine karar
verilmistir.

Birim Kalite Komisyonu 3. Toplantisini (2021/3) Birim
Kalite Komisyonu Bagkani ve komisyon iiyelerinin
katilimiyla gergeklestirmistir.

Birim Kalite Toplantida, Birimde Kalite siireglerinin benimsendigini
12 ] 05.05.2021 | Komisyonu goOsteren sireclerin tespit edilmesi, Birimde kalite izleme
Toplantist kriterleri ve performans gdstergelerinin belirlenmesi, Birim
kalite  siireglerine i¢  paydas katiim  yollarmin
belirlenmesini saglama lizere Birim Bolim Baskanlari ile
toplant1 yapilmasi, Komisyon i¢in mutat toplant1 tarihinin
belirlenmesi giindeme alinmistir.
SSBMYO Akademik Kurul Toplantisi (Mayis-2021)
Yiiksekokul Miidiirii Ogr. Gér. Necati ALTEMUR
Bagkanliginda 17.05.2021 2021 tarihinde saat: 14:00°da 16
(On Alt1) akademik personel katilimiyla online olarak
gerceklestirilmistir.
MYO Birim biinyesinde gerceklestirilen Akademik Kurul
Akademik Toplantilarinda bilgisi paylasilan formlar1 teslim etmeyen
13 | 17.05.2021 | Kurul boliim baskanliklarinin mevcut durumu hakkinda bilgi
Toplantisi- verilmis, 19 Mayis 2021 Carsamba gunlne kadar teslim
Mayis 2021 edilmeyen formlarmn (Ders Tanitim Formu, Sinav Evraki

Teslim Formu, Uzaktan Egitim Ders Takip Formu, F1
Formu (dlzeltme talebi olanlar igin) teslim edilmesi
gerektigini bildirilmistir.

Ogrenci Isleri Daire Bagkanhigi'mmn 07.05.2021 tarihli,
21417 sayih bildirimi dogrultusunda; 2021-2022 akademik




yilina ait 6gretim planlarinin 26 Mayis 2021 tarihine kadar
hazirlanmast ve ilgili Boliim Bagskanlar1 tarafindan
Yiiksekokul Midirligiine 1slak imzalar1 tamamlanmis
olarak teslim etmesi yonunde bilgilendirme yapilmistir.
Hazirlanacak 6gretim planlariin 3+1 Modeli ve 4 Donemi
(yaz staji) kapsayacak sekilde 2 (iki) egitim modeli i¢in
hazirlanmasi gerektigi bildirilmistir.

Birim siirekli iyilestirme ¢alismalar1 kapsaminda gorev
taniminda giincellemeler yapilmig, gilincellenen gorev
tanimlar1 Birim web sitesine eklenmistir. Birim akademik
ve idari personelin ilan edilen goérev tanimlarina uygun
olarak is akiglarimi gerceklestirmesi istenmistir.

2020-2021 Akademik Yili Bahar Donemi Final Sinav
Programinin ilgili Bolim Bagkanlarmin koordinasyonu ile
hazirlanmasi, 28 Mayis 2021 tarihine kadar yulksekokul
Midirligine  (sebinsb@aqiresun.edu.tr)  e-posta ile
bildirilmesine karar verilmistir
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17.05.2021

MY O Haftalik
Mutat Toplanti

MYO  Midirligi  Yiiksekokul — Miidiirii,  Miudiir
yardimcilar1 ve birim idari personelinin katilimiyla
toplanmustir.

MYO Akademik Kurul Toplantisi-Mayis 2021 hakkinda
goriis, Oneri ve talepler idari personelden alinmustir.

Birim biinyesinde gerceklestirilecek Vize Mazeret sinav
bagvurular1 (Bahar) hakkinda 6n inceleme yapilmistir.
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17.05.2021

MYO Bolim
Baskanlar1
Toplantis1

MYO  Midirligii  Yiksekokul — Midiirti,  Miidiir
yardimcilar1 ve birim bolim baskanlarinin  katilimiyla
online olarak gerceklestirilmistir.

Birim biinyesinde gerceklestirilecek Final smavlar1 igin
planlama siireclerinin  Bolim  bagkanlar1 tarafindan
tamamlanmas1 ve Yiiksekokul Miidiirligiine bildirilmesi
istenmistir.

Boliim baskanlarina Birim kalite siiregleri dogrultusunda
isleyen siirec hakkinda bilgilendirme yapilmis; slrece
iliskin PUKO déngiisiiniin etkin ve verimli islemesine
yonelik goriis, 6neri ve talepler alinmistir.
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26.05.2021

MYO Haftalik
Mutat Toplant1

MYO  Midirligii  Yiksekokul — Midiirii,  Miudiir
yardimcilar1  ve birim idari personelinin katilimiyla
toplanmugstir.

2021-2022 Akademik Yili Birim Ogretim Planlar
hakkinda degerlendirme yapilmaistir.

Bahar Donemi Final Smav Programi’nin  Giresun
Universitesi Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi, Md.
19/2 "Akademik takvime uygun olarak smav giin ve
saatleri ilgili boliimler/programlar tarafindan hazirlanip



https://sebinsbmyo.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/sebinsbmyo-giresun-edu-tr/Duyurular/sinavlar/G%C3%B6rev%20Tan%C4%B1mlar%C4%B1/g%C3%B6rev%20tan%C4%B1mlar14%2004%202021.pdf
https://sebinsbmyo.giresun.edu.tr/Files/ckFiles/sebinsbmyo-giresun-edu-tr/Duyurular/sinavlar/G%C3%B6rev%20Tan%C4%B1mlar%C4%B1/g%C3%B6rev%20tan%C4%B1mlar14%2004%202021.pdf
mailto:sebinsb@giresun.edu.tr

smavlardan en az on ig giinii 6nce ilgili birim tarafindan
ilan edilir" hikmine uygun olarak;_02.06.2021 tarihinde
Birim web sitesinde ilan edilecek sekilde planlanmasina
karar verilmistir.

Birim Kalite siireglerine yonelik ¢aligmalar hakkinda
degerlendirmeler yapilmistir. Gorev tanimlarina uygun is
akis siireclerinin igletilmesi ve bu siirecin takip edilmesine
vurgu yapilmistir.

Haziran 2021 itibariyle pandemi kosullarina uygun olarak
hazirlanan ¢alisma programimin yeniden aktif edilmesine;
akademik  personelin  bu  program  dogrultusunda
sorumluluk takibi yapmasina karar verilmistir.




